LISTA DE CHEQUEO PRODUCTOS GESTION DOCUMENTAL

PROGRAMA (S) DE
FORMACION:

Técnologo en Gestién Administrativa

JORNADA

Nocturna

FICHA

2616620

RESULTADO(S) DE
APRENDIZAJE:

Administrar los archivos aplicando los principios archivisticos, las normas técnicas, las politicas institucionales y la legislacion vigente.
Conservar y preservar los documentos (soporte papel o electronico) para el suministro de informacién de acuerdo con las normas, las técnicas, la

tecnologia disponible y la legislacion vigente.

COMPETENCIA:

Organizar la documentacién teniendo en cuenta las
normas legales y de la organizacion.

INSTRUCTORA

Laura Catalina Oliveros Rodriguez

OBSERVACIONES

FECHA:

o1 | |

LUGAR DE APLICACION:




